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UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEä ÉÊãÉA +ÉÉ´ÉänxÉ
APPLICATION FOR LEAVE TRAVEL CONCESSION

1. ºÉ®BÉEÉ®ÉÒ BÉEàÉÇSÉÉ®ÉÒ BÉEÉ xÉÉàÉ
Name of government servant ________________________________

2. {ÉnxÉÉàÉ
Designation ________________________________

3. ºÉä´ÉÉ àÉå +ÉÉxÉä BÉEÉÒ iÉÉ®ÉÒJÉ
Date of joining the service ________________________________

4. ´ÉiÉÇàÉÉxÉ ´ÉäiÉxÉ
Present Pay ________________________________

5. BÉDªÉÉ ºlÉÉªÉÉÒ cé ªÉÉ +ÉºlÉÉªÉÉÒ ?
Whether permanent or temporary ? ________________________________

6. MÉßc xÉMÉ® VÉèºÉÉ ºÉä´ÉÉ {ÉÆÉÊVÉBÉEÉ àÉå nVÉÇ cè
Home town as recorded in the Service book ________________________________

7. BÉDªÉÉ +ÉÉ{ÉBÉEÉÒ {ÉixÉÉÒ ªÉÉ +ÉÉ{ÉBÉEä {ÉÉÊiÉ xÉÉèBÉE®ÉÒ BÉE®iÉÉÒ cé/BÉE®iÉä cé,
ªÉÉÊn cÉÆ iÉÉä BÉDªÉÉ ´Éc UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEä cBÉEnÉ® cé?
Whether your wife or husband is employed and if so,    ____________________________________
whether entitled to LTC ?

8. BÉDªÉÉ ªÉc ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ MÉßc xÉMÉ® §ÉàÉhÉ BÉEä ÉÊãÉA cè, ªÉÉÊn cÉÆ iÉÉä =ºÉ 
¤ãÉÉìBÉE ´ÉÞÉÇ BÉEÉ xÉÉàÉ ÉÊVÉºÉBÉEä ÉÊãÉA ªÉc ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ ãÉÉÒ VÉÉxÉÉÒ cè*
Whether the concession is to be availed for visiting
Home town, if so, Block Year for which LTC is to be availed ________________________________

9. (BÉE) ªÉÉÊn ªÉc ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ “£ÉÉ®iÉ àÉå BÉEcÉÓ £ÉÉÒ” ªÉÉjÉÉ/§ÉàÉhÉ BÉEä ÉÊãÉA cè 
iÉÉä ºlÉÉxÉ BÉEÉ =ããÉäJÉ BÉE®å *

(A) If the concession is to visit “Anywhere in India” , ________________________________
the place to be visited
 

(JÉ) UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEÉ ¤ãÉÉìBÉE ´ÉÞÉÇ
(B) Block Year for which LTC is to be availed ________________________________

10. ÉÊnxÉÉÆBÉE  ___________________________________   ºÉä  ________________________________    iÉBÉE  ________   ÉÊnxÉÉå 

BÉEä ÉÊãÉA +ÉÉBÉEÉÎºàÉBÉE UÖ]Â]ÉÒ/+ÉÉÌVÉiÉ UÖ]Â]ÉÒ SÉÉÉÊcA * ÉÊnxÉÉÆBÉE  _______________________________________________

BÉEÉä {ÉcãÉä (|ÉÉÒÉÊ{ÉEBÉDºÉ) iÉlÉÉ ÉÊnxÉÉÆBÉE  _____________________________________________________________________

   BÉEÉä ¤ÉÉn àÉå (ºÉÉÊ{ÉEBÉDºÉ) VÉÉä½xÉä BÉEÉÒ +ÉxÉÖàÉÉÊiÉ ºÉÉÊciÉ * 

Leave Casual/ Earned required for days   _____________   from   _______________________________________ 

to  _____________________________________    with permission to Prefix   _________________________________

_______________________________________________________________________________________    and Suffix on 

_____________________________________________________________________________________________________  . 
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11. =xÉ BªÉÉÎBÉDiÉªÉÉå BÉEä ÉÊ´É´É®hÉ ÉÊVÉxÉBÉEä ÉÊãÉA UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEÉÒ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ ãÉÉÒ VÉÉxÉÉÒ cè
Details of the persons in respect of whom LTC is proposed to be availed :

µÉEàÉ ºÉÆ.
Sl. No. 

ºÉ®BÉEÉ®ÉÒ BÉEàÉÇSÉÉ®ÉÒ BÉEÉ xÉÉàÉ 
Name of Government servant 

=©É 
Age

ºÉà¤ÉxvÉ 
Relationship

12. ¤ÉÉc®ÉÒ ªÉÉjÉÉ +ÉÉ®Æ£É BÉE®xÉä BÉEÉÒ |ÉºiÉÉÉÊ´ÉiÉ iÉÉ®ÉÒJÉ
Proposed date of commencement of outward journey :

13. UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEÉ +ÉÉÊOÉàÉ SÉÉÉÊcA/xÉcÉÓ SÉÉÉÊcA
LTC advance requested/ not requested :

PÉÉäÞÉhÉÉ 
DECLARATION

(BÉE) àÉé PÉÉäÞÉhÉÉ BÉE®iÉÉ cÝÆ/BÉE®iÉÉÒ cÝÆ ÉÊBÉE >{É® ÉÊnA MÉA ÉÊ´É´É®hÉ àÉä®ÉÒ +ÉÉÊvÉBÉEiÉàÉ VÉÉxÉBÉEÉ®ÉÒ iÉlÉÉ ÉÊ´É¶´ÉÉºÉ BÉEä +ÉxÉÖºÉÉ®  
ºÉiªÉ +ÉÉè® ºÉcÉÒ cé* àÉé ªÉÉjÉÉ ºÉä ºÉÆ¤ÉÆÉÊvÉiÉ ÉÊ]BÉE]å +ÉÉÊOÉàÉ ãÉäxÉä BÉEä 10 ÉÊnxÉ BÉEä £ÉÉÒiÉ® |ÉºiÉÖiÉ BÉE®xÉä BÉEÉä ´ÉSÉxÉ¤Ér cÝÆ* 
I declare that the particulars furnished above are true & correct to the best of my knowledge and belief. 
I undertake to produce the tickets for the outward journey within 10 days of receipt of LTC advance. 

(JÉ) |ÉºiÉÉÉÊ´ÉiÉ ªÉÉjÉÉ ®q cÉä VÉÉxÉä {É® ªÉÉ UÖ]Â]ÉÒ ªÉÉjÉÉ ÉÊ®ªÉÉªÉiÉ BÉEÉ +ÉÉÊOÉàÉ ãÉäxÉä BÉEä 10 ÉÊnxÉ BÉEä £ÉÉÒiÉ® ªÉÉÊn àÉé ªÉÉjÉÉ 
ºÉä ºÉÆ¤ÉÆÉÊvÉiÉ ÉÊ]BÉE]å |ÉºiÉÖiÉ xÉcÉÓ BÉE®iÉÉ cÝÆ iÉÉä àÉé ºÉà{ÉÝhÉÇ +ÉÉÊOÉàÉ ®ÉÉÊ¶É ABÉEàÉÖ¶iÉ ´ÉÉ{ÉºÉ BÉE®xÉä BÉEÉä ´ÉSÉxÉ¤Ér cÝÆ* 
In the event of cancellation of Journey or if I fail to produce the tickets within 10 days of receipt of 
LTC advance, I undertake to refund the entire advance in a lump sum. 

ÉÊnxÉÉÆBÉE    +ÉÉ´ÉänBÉE BÉEä cºiÉÉFÉ®
Dated   ………………………           Signature of applicant

|É¶ÉÉºÉxÉ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ/|É¶ÉÉºÉxÉ ÉÊxÉªÉÆjÉBÉE
       Administrative Officer/ Controller of Admn.

ÉÊxÉnä¶ÉBÉE
DIRECTOR


	       	 NATIONAL INSTITIUTE OF SCIENCE, TECHNOLOGY & DEVELOPMENT STUDIES, NEW DELHI 

